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La Région

Occitanie

Pyrénées - Méditerranée






DOSSIER DE DEMANDE DE FINANCEMENT 
Appel à projets Infométiers 2025
Adresser le dossier par mail à secretariatsamoa@laregion.fr en mentionnant dans l’objet : « Candidature appel à projets Info métiers 2025 »
Adresser tous les courriers papier éventuels à : 
Madame la Présidente de la Région Occitanie / Pyrénées-Méditerranée

Hôtel de Région – 22 boulevard du Maréchal Juin - 31406 TOULOUSE CEDEX 9
[OU]
Madame la Présidente de la Région Occitanie / Pyrénées-Méditerranée

Hôtel de Région - 201 avenue de la Pompignane - 34064 MONTPELLIER CEDEX 2
Tél : 05.61.33.50.50 (site administratif de Toulouse)  
Tél : 04 67 22 80 00 (site administratif de Montpellier) 

Certains dossiers de demande de financement doivent être déposés en ligne sur une plate-forme dématérialisée. N’hésitez pas à consulter le site internet de la Région www.laregion.fr 

Attention : De manière générale, la demande de financement devra être antérieure au commencement de l’exécution du programme d’actions ou de l’opération pour lequel un dossier est déposé.

-------------Partie réservée aux services de la Région-------------
Reçu le ..................  

 Dossier incomplet  

 Dossier complet

Accusé de réception du dossier adressé le........................................

Dossier complet le ……………………………………….     Numéro du dossier : ……………………………….
Pièces à fournir :

La subvention attribuée dans le cadre de cet appel à projet est une subvention de fonctionnement affectée à une opération spécifique : participation affectée au financement d’opération(s), pouvant inclure une partie des charges de fonctionnement nécessaires à leur réalisation.
La liste présentée ci-dessous pourra être complétée par d'autres documents utiles à l'instruction du dossier sur demande du service instructeur.

Le demandeur peut fournir tout autre document jugé utile pour présenter le projet et témoigner de son intérêt régional et de ses impacts (devis, note d’analyse…).

	PIECES A JOINDRE POUR TOUS LES DEMANDEURS

	· Fiche d’identification du demandeur (Partie I)

	· Le descriptif de l’opération ou du programme d’actions (Partie II)

	· Fiche action décrivant le contenu (1 fiche action par action proposée)

	· L’attestation sur l’honneur (Partie III).

 NB : cette attestation sur l’honneur peut valoir lettre de demande de financement. 

	Annexes à joindre  
	· Annexe 1 signée* (budget prévisionnel de la structure)

	
	· Annexe 2 signée* (budget prévisionnel détaillé par actions)

	
	· Annexe 3 signée* (budget prévisionnel du projet proposé)

	· Relevé d’identité bancaire (RIB)

	· Attestation de non-assujettissement à la TVA le cas échéant (si le budget est présenté TTC) ou d’assujettissement partiel

	LES ORGANISMES PUBLICS

doivent également joindre :

	· Acte permettant à l’exécutif de solliciter un financement (délibération, acte du conseil d’administration…).

	LES ORGANISMES PRIVES

doivent également joindre :

	· Copie des statuts en vigueur datés et signés (uniquement pour une première demande)

	· Liste des membres du conseil d’administration ou du bureau en vigueur

	· Rapport d’activité du dernier exercice clôturé (N-1, N-2 le cas échéant)

	· Bilan et compte de résultat du dernier exercice clôturé (N-1, N-2 le cas échéant ; certifiés conformes par le président, le trésorier et le cas échéant le commissaire aux comptes)

	· Pour les entreprises : Extrait Kbis  et Fiche entreprise

	· Pour les associations : Liste des insertions au Journal Officiel (ou récépissé de la préfecture) et fiche association


* Si les documents ne sont pas signés par le représentant légal, joindre le pouvoir donné par ce dernier au signataire.
PARTIE I- IDENTIFICATION DU DEMANDEUR
	
	Coordonnées (siège social pour les pers. morales/ domicile pour les particuliers)
	Adresse de correspondance si différente

	Adresse
	
	

	Code postal
	
	

	Commune/pays
	
	


	
	Contact (représentant légal pour les personnes morales)
	Référent technique ou responsable du projet (si différent du contact)

	Civilité
	Madame - Monsieur
	Madame - Monsieur

	Nom prénom : 
	
	

	Fonction :
	
	

	Tél :
	
	

	Mail :
	
	


Personne morale 

 Organisme public 

 Organisme privé 
Nature/ statut juridique :

( Exemple : collectivité territoriale, GIP, société anonyme, établissement public, association…

Nom de la structure :

Sigle de la structure :

Raison sociale (le cas échéant) :

Numéro SIRET :




code NAF (APE) : 

( En cas de besoin, les SIRET et code NAF (APE) sont à demander à la direction régionale de l’INSEE.

Présentation générale de l’organisme faisant notamment apparaitre les principales activités en Occitanie : (1500 caractères)
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Membre du SPRO    OUI 
   NON
Régime TVA : Assujetti   Non assujetti    Partiellement assujetti au taux de _______ %
Date de création :

Date de début de l'exercice comptable : 1er janvier

Autre : 

Effectifs salariés :

 salariés représentant 

ETP

Structure :    nationale       départementale
   régionale
    locale  
 Autre : 

Commissaire aux comptes :  oui
   non

Union, fédération, réseau auquel est affiliée la structure : 

Financements publics sur les trois dernières années faisant notamment apparaître le détail des subventions régionales. Dans le cas de financements régionaux, préciser la Direction concernée.
Année en cours (n)

	Financeur(s)
	Montant(s) Attribué(s)
	Montant(s) versé(s)
	Régime(s) d’aide(s)

Ex : de minimis

	
	
	
	


Année n-1

	Financeur(s)
	Montant(s) Attribué(s)
	Montant(s) versé(s)
	Régime(s) d’aide(s)

Ex : de minimis

	
	
	
	


Année n-2

	Financeur(s)
	Montant(s) Attribué(s)
	Montant(s) versé(s)
	Régime(s) d’aide(s)

Ex : de minimis

	
	
	
	


FICHE ASSOCATION

 (A compléter uniquement pour les associations) 

Numéro RNA : 

( Le numéro RNA (répertoire national des associations) est attribué à l’occasion des démarches d’enregistrement de création ou modification en préfecture.
Date de publication au Journal Officiel :   |_|_| / |_||_| /|_||_||_||_|
Agrément administratif :  oui
  non
Si oui : précisez-le ou les types d’agréments et dates d’obtentions 

Label :  oui
  non

Si oui : précisez-le ou les types de labels et dates d’obtentions

Association d’utilité publique :  oui
   non
Nombre d’adhérents : 

dont

hommes

femmes
Nombre de bénévoles : 

Nombre de volontaires : 



( Bénévole : personne contribuant régulièrement à l’activité de l’association de manière non rémunérée. Volontaire : personne engagée dans une mission d’intérêt général par un contrat spécifique. 

Cadres dirigeants : 


Pour les 3 plus hauts cadres dirigeants bénévoles et salariés :

	Pour les 3 plus hauts cadres dirigeants bénévoles et salariés :
	Rémunération
	Avantage en nature

	Dirigeant 1 : 

	
	

	Dirigeant 2 :
 
	
	

	Dirigeant 3 : 

	
	


FICHE ENTREPRISE

(A compléter uniquement pour les Entreprises)
Enregistrement au : 

 registre du commerce 

  répertoire des métiers 

Evolution de l’effectif les 3 dernières années : …………………………………………….

Montant du chiffre d’affaires et du bilan sur les trois dernières années : 

	
	Bilan 
	Chiffre d’affaires

	N-1 :
	€
	€

	N-2 :
	€
	€

	N-3 : 
	€
	€


Capital : …………………………………………….

PME ou appartenance éventuelle à un groupe (préciser le taux de participation, l’effectif et le CA du groupe) : 
Répartition du capital (taux de participation et actionnaires – si sociétés actionnaires, rajouter l’effectif et le CA) 

PARTIE II - DESCRIPTIF DE L’OPERATION OU DU PROGRAMME D’ACTIONS
IDENTIFICATION DE L’OPERATION OU DU PROGRAMME D’ACTIONS

 Première candidature
  
 Renouvellement de candidature : subvention régionale obtenue en 20….
1-OBJET

Intitulé du projet présenté :  

Public cible : Demandeurs d’emploi ou actifs en reconversion
 Demandeurs d’emploi tous âges

 Demandeurs d’emploi jeunes

 Autres publics spécifiques - à préciser 
2-DESCRIPTION DE L’OPERATION OU DU PROGRAMME D’ACTIONS : 3000 caractères
Présentation générale de l’opération, des objectifs et des livrables attendus ; Le cas échéant, précisez la complémentarité avec d'autres projets connus sur le même territoire, ou l’inscription de l'opération dans le cadre d'un projet plus global ou dans le cadre d'un appel à projets. La présentation plus détaillée est prévue dans la suite du dossier.
Les éléments que vous complétez dans chaque item permettent d’apprécier le projet que vous présentez au regard des critères d’instruction. Vous retrouvez ces critères d’instruction en pages 4 à 6 du règlement de l’appel à projets.

Pour chaque action de votre projet, vous complèterez une fiche action type (à télécharger : 8-FICHE ACTION TYPE)
Votre réponse : 

Localisation : périmètre d’intervention 
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Budget global du projet proposé : [image: image10.wmf]


 HT
 
  TTC
	Coût prévisionnel du projet
	Total des aides publiques sollicitées
	Dont aide publique régionale
	Autres cofinancements
	Auto-financement 
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Opération donnant lieu à récupération de TVA :
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Commentaires éventuels sur récupération de TVA (FCVA, non assujettissement, précisions en cas d’assujettissement partiel…) : 

3-Liste de la ou des actions composant le projet : 

	
	Nom de chaque action
	Coût de l’action

	Action 1
	
	€

	Action 2
	
	€

	Action 3
	
	€

	Action 4
	
	€

	Action 5

	
	€

	Action 6
	
	€


Détail de la ou des actions : voici les items sur lesquels vos réponses sont attendues : 
1) Implication des publics

2) Partenariat

3) Accessibilité

4) Communication

5) Thématiques spécifiques

6) Education à l’environnement

7) Filières
8) Couverture territoriale
9) Outils et méthodes

10) Livrables

11) Effectif 
12) Calendrier


1-Implication des publics : L’appel à projets vise à faire émerger des actions innovantes, pédagogiques et interactives visant à promouvoir la découverte des secteurs professionnels, des métiers et des filières de formation, par l’essai, la mise en situation, l’échange, et le questionnement. Les approches et méthodes pédagogiques employées (ateliers collaboratifs, ludiques, échanges de pair à pair, éducation active, implication des bénéficiaires) seront un des éléments pris en compte pour apprécier la qualité des projets.
Vous expliquerez en quoi la démarche proposée suscite l’envie et la motivation à réaliser un parcours de formation ou d’accès à l’emploi dans le secteur visé. Le caractère innovant de la démarche sera apprécié au regard des supports proposés (à titre d’exemples : expositions fixes ou itinérantes, rencontres, visites de sites, découvertes, approches ludiques, parcours de recherche, parrainages, escape games, jeux sérieux, vidéos réalisées avec ou par le public, construction, dispositifs de réalité augmentée, mise en œuvre de geste professionnel...). 

Dans ce cadre, vous devrez expliquer comment vous prendrez en compte la spécificité des publics visés, dans le cas où votre proposition vise un public ayant une spécificité (ex. spécificité, d’âge, d’absence d’expérience, de santé, d’isolement géographique, de contrainte sociale, de difficulté scolaire, …)
Votre réponse : 



2-Qualité du partenariat mobilisé pour l’opération proposée : Vous devrez associer systématiquement un partenaire économique (entreprise ou branche) si vous ne l’êtes pas vous-même. Vous préciserez le rôle de chacun des partenaires impliqués dans la conception et mise en œuvre du projet.
Votre réponse : 



A quel partenaire prévoyez-vous de reverser une partie de la subvention ?

 Aucun partenaire

 Le.s partenaire.s suivant.s : 


3-Accessibilité des outils / ressources utilisées :  Vous indiquerez les modalités particulières que vous avez prévu de mettre en œuvre, le cas échéant, pour faciliter l’accessibilité des outils et ressources.

Votre réponse : 



4-Communication et mobilisation des publics : Vous indiquerez précisément les réseaux que vous mobiliserez pour capter le public destinataire de l’action, l’enjeu étant d’optimiser le nombre de personnes présentes (nombre adapté à l’action) et intéressées par l’action proposée.
Votre réponse : 



5-Thématiques spécifiques :  précisez l’approche et les méthodes ou outils retenus pour traiter ces thématiques.
· Compétences émergentes

· Egalité professionnelle entre les femmes et les hommes

· Lutte contre les discriminations et phénomènes d’auto-censure
· Ouverture à la mobilité

· Nouvelles formes de travail

Note : il n’est pas demandé d’aborder, dans une action, toutes les thématiques listées. Il est parfois plus opportun de centrer l’approche pédagogique sur un nombre plus restreint. Il vous est demandé ici de décrire la manière dont vous souhaitez la ou les travailler avec les publics.
Votre réponse : 


6-Education à l’environnement et lutte contre le changement climatique

Indiquez la manière dont vous prenez en compte, dans la mise en œuvre de l’opération, la dimension « développement durable », via au moins un indicateur lié à cette thématique.
Votre réponse : 



7-Filières : cochez les filières que vous comptez présenter :
 Métiers Tertiaires 

Métiers de la justice/du droit 

 Métiers de la fonction publique  

 Métiers de la culture, communication, édition, spectacle, industries culturelles et créatives  

 Métiers de la santé, du sanitaire et du social, des services à la personne 

 Métiers de l’assurance, de la banque et de l’immobilier 

 Métiers du tourisme et de l’hôtellerie-restauration 

 Métiers de l’environnement et de la biodiversité 

 Métiers du numérique et/ou de l’informatique 

 Métiers de l’industrie aéronautique et aérospatiale  

 Métiers de l’industrie (hors aéronautique et aérospatiale) 

 Métiers des sciences et techniques  

 Métiers du transport et de la logistique  

 Métiers du bâtiment et des travaux publics  

 Métier du sport et de l’animation sociale, sportive et culturelle 

 Métiers du commerce, de la vente et de la grande distribution 

 Métiers de l’agriculture et de l’agroécologie et / ou métiers de la pêche, de la conchyliculture et de l’aquaculture 

 Métiers de la prévention, de la sécurité publique ou privée et du secours  

 Métiers de l’artisanat  

 Métiers de l’Economie Sociale et Solidaire 


8-Couverture territoriale et localisation des actions : décrire le cas échéant le maillage territorial prévu.
Votre réponse : 


9-Précisez l’intérêt des outils et méthodes retenu.e.s dans la mise en œuvre de l’action ou des actions.
Votre réponse : 


10-Livrables : listez et décrivez les livrables prévus.

Votre réponse : 



11-Effectif prévisionnel : indiquez le mode de calcul
Votre réponse : 


12-Calendrier prévisionnel et phasage : Dates ou période.s de réalisation de l’action.

Précisez le déroulé des étapes à mettre en œuvre pour réaliser l’opération.
Votre réponse : 


Rappel : Annexes à compléter

· Budget prévisionnel de la structure exclusivement en format Excel 
· Budget prévisionnel de l’opération ou du projet proposé : Le porteur de projet fournira les devis et/ ou modes de calculs permettant d’apprécier la constitution du budget prévisionnel de l’opération. Exclusivement en format Excel
· Budget prévisionnel détaillé par action exclusivement en format Excel
· Fiche action individuelle type (une par action)

PARTIE III- ATTESTATION SUR L’HONNEUR
Je soussigné(e)___________________________________, en qualité du signataire et représentant légal (ou signataire avec délégation du représentant légal), sollicite une aide de la Région destinée à la réalisation du programme d’actions ou de l’opération intitulée « ________________________ ________________________________________________ ______________________ ».

Rappel du montant de l’aide régionale sollicitée : ________________ €, 

Pour un coût total de l’opération de __________ € HT/TTC. 
J'atteste sur l'honneur : 

· L’exactitude des renseignements de la demande de financement et du budget prévisionnel du programme d’actions ou plan de financement de l’opération,

· Que les dépenses mentionnées dans le plan de financement ou budget prévisionnel s’appuient sur des résultats de consultations d’entreprises, ou si le projet ne donne pas lieu à un marché public, sur des devis, factures pro-forma… 

· La régularité de la situation fiscale et sociale,

· Ne pas avoir sollicité d’autres ressources publiques et privées que celles présentées dans le présent dossier,

· Ne pas faire l’objet d’une procédure collective (ex : redressement, liquidation…) liée à des difficultés économiques, et ne pas être considéré comme une entreprise en difficulté au regard de la réglementation européenne des aides d’Etat, 
· [pour les associations et les fondations autre que celles agréées et  les associations et fondations reconnues d'utilité publique.] que l’association souscrit au contrat d’engagement républicain annexé au décret pris pour l’application de l’article 10-1 de la loi n° 2000-321 du 12 avril 2000 relative aux droits des citoyens dans leurs relations avec les administrations

Je m’engage à respecter les obligations suivantes : 

· Fournir toute pièce complémentaire jugée utile pour instruire la demande et suivre la réalisation de l'opération ou du programme d’actions,

· Informer le service instructeur en cas de modification du programme d’actions, de l’opération ou de son déroulement (ex : période d’exécution, localisation de l’opération, engagements financier, données techniques…) y compris en cas de changement de ma situation (fiscale, sociale…), de ma raison sociale, etc. 

· Informer la Région de tout changement dans ma situation juridique, notamment toute modification des statuts, dissolution, fusion, toute procédure collective en cours et plus généralement de toute modification importante susceptible d’affecter le fonctionnement de la personne morale (ou physique).

· Respecter les règles de commande publique, pour les organismes soumis à l’ordonnance n° 2015-899 du 23 juillet 2015

· Tenir une comptabilité pour tracer les mouvements comptables de l’opération

· Dûment justifier les dépenses en cas d’attribution du financement

· Faire état de la participation de la Région en cas d’attribution du financement

· Me soumettre à tout contrôle technique, administratif, comptable et financier, et communiquer toutes pièces et informations en lien avec le programme d’actions ou l’opération.

Le non-respect de ces obligations est susceptible de conduire à un non-versement ou un reversement partiel ou total du financement régional. 

Fait à ___________, le _________

Cachet et signature du demandeur (représentant légal ou délégué)

Fonction du signataire : ________________________
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